
Porto Velho, 29 de agosto de 2022.

  
ANEXO  I – CONHECIMENTOS BÁSICOS

Conhecimento

Facilidade de comunicação;

Ser dinâmico para desempenhar a�vidades de atendimento ao público interno da UNIR, em especial aos dos cursos ligados ao Campus de
Cacoal;

Ser organizado no ambiente de trabalho;

Ter assiduidade;

Ser proa�vo;

Conhecimentos Básicos em informá�ca;

Auxiliar nas a�vidades operacionais;

Atendimento ao Público interno e Externo;

Recepção e encaminhamento de documentos Oficiais;

Elaboração de minutas de documentos oficiais;

Apoio na elaboração, monitoramento e avaliação do planejamento da unidade;

Apoio aos departamentos Acadêmicos;

Organizar e arquivar documentos

dar suporte nas demais a�vidades inerentes aos setores do Campus.
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